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Notwendige Unterlagen fur Zertifizierungsstellen nach EN 45011

Zertifizierungssstelle:

Verfahrens-Nr.:
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Erklarung Uber Unternehmensform und Besitzverhéltnisse
Lageplan, Anfahrskizze

Raumplan (Gebaude, Raume)

Organigramm

Liste der Mitarbeiter mit Angabe der Qualifikation

Beschreibung der Verantwortungsbereiche und Befugnisse
der einzelnen Mitarbeiter

Nachweis der Aushildung des Leiters und seines Vertreters

Liste der Mitarbeiter, die fur die Zertifikate verantwortlich und derer
die fur die technische Richtigkeit der Zertifikate zusténdig sind

Nachweis der Qualifikation der fiir die Zertifikate Verantwortlichen
Unterschriftsprobe der Mitarbeiter nach Punkt 8 und 9

Unparteilichkeitserklarung des Tragers der Zertifizierungsstelle
(bzgl. anderer Tatigkeiten in der Organisation des Tragers)

Erklarung des Tréagers der Zertifizierungsstelle, daf3 das Personal
auf Vertraulichkeit hingewiesen ist und tiberwacht wird

Geschaftsordnung / Satzung des Gremiums (oder wie auch
immer genannt), welches die von der Zertifizierung
betroffenen Kreise repréasentiert

Personelle Zusammensetzung des Gremiums und Angaben zu den
Vertretern der betroffenen Kreise

Prufbericht / Gutachten / Bewertungen, die zum Zertifikat fihren
Zertifikat (Original eines Musters)

QM-Handbuch

Entwurf des Anhanges zur Akkreditierungsurkunde (Normen)
Geblhrenordnung, Geschéaftsbedingungen

Liste der verdffentlichten Zertifikate

Regelung zur Gestaltung und Nutzung
eines Konformitatszeichens (falls vorhanden)

Liste der Unterauftragnehmer mit Kompetenznachweis
(falls Unterauftragsvergabe vorgesehen)

Prospekte und andere Werbematerialien, die die Zertifizierungsstelle
darstellen
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